MyHununaibHoe OI0KETHOE YUPEkKICHUE VYTBepKIeHO MPUKa30M
JOTIOJTHUTEILHOTO 00pa30BaHUs IICHTP JIETCKOTO ot 04.09.2015 1. Ne 96-]1
Y IOHOIIECKOT0 TypHU3Ma U SKCKYpCUi

r. AMypcka AMypCKOro MyHHUIIMIAIIBHOTO

paiiona XabapoBCKOro Kpast

MNOJOXKXEHUE
0 NMOPsiIKe XPAHEHUsI JOKYMEHTOB, SIBJISIOIIHNXCH HCTOYHHKOM
apxXuBHOro oHAA

I. O0mme nonoxkeHust

1.1. JokymeHntsl, oOpa3yromuecs B nporecce aedarenbHocty MBY IIHOTuD r.
AMypcka M HMMEIOIIME IOJIUTHYECKOE, MCTOPHUYECKOE, IKOHOMHUYECKOE, COLUAIbHOE,
MIPAKTUYECKOE 3HAUECHHE MOJIEKAT XPAHEHHUIO.

1.2. Ins xpanenusa nokymeHToB B MBY [[J[FOTud r. Amypcka co3nana koMHaTa
JUIL XpaHEHUs! JOKYMEHTOB, 00pa3yIOIIMXCs B PE3YJbTaTe AEATEIbHOCTH B COOTBETCTBUU
C NpaBUJIaMH.

1.3. KoHTponb 3a JeATENbHOCTBIO KOMHATBhl JJIl XpaHEHUs JOKYMEHTOB
OCYILECTBIISIET paOOTHUK, HA3HAUEHHBIN MPUKA30M JTUPEKTOPA YUPEKICHUSI.

Il. JoxkymeHTBI, OAIEKALIE XPAHEHUIO

2.1. 3akoHUYEHHBIE JEJONPOU3BOACTBOM JIOKYMEHThl IOCTOSIHHOIO CpOKa
XpaHeHUs (Ha OyMa)KHBIX HOCUTEJISX).

2.2. JIOKyMEHTBl BPEMEHHOIO CpOKa XpaHEHus, B T.4. U cBblmie 10 e,
HEO0XOMMBIE B TPAKTHUYECKOH 1eATENbHOCTH (Ha OyMaXKHBIX HOCUTEJISIX).

2.3. JIOKyMEHTBI 11O IUYHOMY COCTaBY.

I11. IloaroroBKa JOKYMEHTOB K NMOCJIEAYIOIIEMY XPAHEHHIO
HCTIOJIb30BAHUIO

3.1. TloaroToBka JAOKYMEHTOB K MOCJEIYIOIIEMY XPAaHEHHIO U HMCIOJIb30BAaHHUIO
BKJTIOYAET DKCIEPTU3Y MPAKTUYECKON IIEHHOCTH JOKYMEHTOB YUPEKICHHS, 0pOpMIICHUS
7IeJ1, OIMCaHue Aell, 00ecreueHrne COXpaHHOCTH IOKYMEHTOB.

3.2. Dkcnepry3a LEHHOCTU JOKYMEHTOB MPOBOJUTCS C IEIbIO OMpeeTeHUs
LIEHHOCTH JIOKyMEHTOB U 0TOOpa MX Ha XpaHEHUE U YCTAHOBIIEHUS CPOKOB XPAHEHUS.

3.3. DOkchmeptu3za II€HHOCTH  JOKYMEHTOB  OCYILECTBIISETCS  IOCTOSIHHO
neicTByromeld  skcriepTHor  kKomuccued  yupexnaenus (OK). CocraB komuccuu
HA3HA4YaeTCs MPUKa30M JUPEKTOPA.
3.3.1. DkcneprHass KOMHUCCHSL ONpPENENSeT LUEHHOCTb JOKYMEHTOB, OCYUIECTBIISIET
©KETOMHBIA OTOOp 1€l Ha XpaHEHHWE M YHUYTOKEHHE; PAcCMaTPUBACT OIMCH el
IIOCTOSIHHOTO XPaHEHUs, OMMCH JeJI MO JIMYHOMY COCTaBy; pacCMaTpUBacT aKTbl O
BBIJIEJICHUH K YHUUTOXKEHUIO JIEJ, HE MOAJIeKAIUX XPAaHEHHUIO.
3.3.2. 3acenanusa OK npoTOKOIMPYHOTCS.

IV. Odopmiaenue e

4.1. Jlena mOCTOSTHHOTO U BpEMEHHOT0 XpaHeHus (CBbIIe 10 JeT) moanmBarTCs 1
MEPeIIeTAIOTCS B TBEPAYIO OOJIOKKY, JIMCTHI HYMEPYIOTCS KapaHIAllOM B IPaBOM
BEpXHEM yriIy. B KOHIlE Jena Ha OTIAENBHOM JIMUCTE COCTAaBIISICTCS 3aBEpUTEIIbHAS
HA/IMKCh, HA 00JIOXKKE JIeNIa YKa3hIBAETCS KOJMYECTBO JIMCTOB B JICTIE.



4.1.2. O6noxku aen popmupyrores B coorBerctBuu ¢ [OCT 17914-72.

V. XpaHeHue 10KYMEHTOB

5.2. Y4eT MU TOJHYK COXPaHHOCTh NPHUHSATHIX HA XPaHEHUE TOKYMEHTOB
oOecrieunBaeT pabOTHUK, HA3HAYEHHBI OTBETCTBEHHBIM 3a XpaHEHHE IOKYMEHTOB.

5.3. OnuH pa3 B IATh JET OpraHU3yeTCs MPOBEPKA HAIUYUS JIEN B apXUBE.
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