	 Управление образования администрации Амурского муниципального района Хабаровского края
Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования 

ЦЕНТР ДЕТСКОГО И ЮНОШЕСКОГО ТУРИЗМА И ЭКСКУРСИЙ


ПРИКАЗ

	16 января 2020
	№
	18-Д


	г. Амурск


	Об организации охраны, пропускного  и внутриобъектового

режимов  работы в здании и

на территории 



Во исполнение Постановления администрации Амурского муниципального района от 01.06.2016 г. № 351 «Об организации работы по противодействию терроризму», реализации вопросов в области профилактики терроризма и экстремизма и в целях объединения мер антитеррористической укрепленности, проводимых в  учреждении, в Систему обеспечения антитеррористической безопасности. 

В целях обеспечения  охраны здания, помещений и имущества, безопасного функционирования, своевременного обнаружения и предотвращения опасных проявлений и ситуаций, поддержания порядка и реализации мер по защите персонала, учащихся в период их нахождения на территории, в здании, сооружениях и упорядочения работы учреждения. 

ПРИКАЗЫВАЮ:

Организовать  охрану, пропускной и внутриобъектовый режим работы в здании и на территории МБУ ЦДЮТиЭ г. Амурска.

1. Непосредственную охрану здания МБУ ЦДЮТиЭ г. Амурска осуществлять круглосуточно сторожами-вахтёрами.
2. Место для несения службы сторожа-вахтёра определить – при входе в помещение.

3. Порядок работы поста, обязанности сторожа-вахтёра определить соответствующей инструкцией и положениями настоящего приказа.
4.  В целях исключения нахождения на территории и в здании  МБУ ЦДЮТиЭ г. Амурска посторонних лиц и предотвращения несанкционированного доступа, порядок пропуска установить:

4.1. В здание и на территорию МБУ ЦДЮТиЭ г. Амурска обеспечить только санкционированный доступ должностных лиц, персонала, учащихся, посетителей;
4.1.1. Стоянка автотранспортных средств на прилегающей территории запрещена.
4.2. Право санкционированного доступа  посетителей  на территорию учреждения дают при предъявлении документов удостоверяющих личность после регистрации в журнале учета посетителей;  

4.2.1. Ввоз (внос) или вывоз (вынос) имущества образовательного учреждения осуществлять только с разрешения материально ответственных должностных лиц образовательного учреждения. 

 4.2.2. Контроль за соответствием вносимого (ввозимого), выносимого (вывозимого) имущества возложить на дежурного сторожа-вахтёра;

4.3. Доступ в здание учреждения  с 7-00 до 20-00.
5. В целях упорядочения работы образовательного учреждения установить следующий распорядок работы:
5.1. Для педагогического персонала и учащихся – с понедельника по воскресенье включительно с 8-30 по 20-00;

5.2. Для административного персонала – с понедельника по пятницу включительно с 8-30 по 18-00;

5.3. Для обслуживающего персонала – с понедельника по субботу включительно с 7-00 по 20-00;

6. Ответственному по безопасности жизнедеятельности
6.1. Организовать  перед началом каждого рабочего дня, проведение проверок на предмет безопасности территории вокруг здания  учреждения, состояния запасных выходов, лестничных проходов, безопасное содержание электрощитов и другого специального оборудования.

6.2. Плановые проверки состояния пропускного режима, наличия и порядка ведения документации, состояния и исправности технических средств охраны, содержания запасных выходов проводить не реже двух раз в месяц; результаты контроля заносить в журнал учета проверок состояния пропускного режима и технических средств охраны должностными лицами.

7. Педагогам МБУ ЦДЮТиЭ г. Амурска:
7.1. Прибывать на свои рабочие места не позднее, чем за 15 минут до начала работы.
Непосредственно перед началом работы визуальным осмотром проверять закрепленные помещения на предмет безопасного состояния и исправности оборудования, отсутствия подозрительных и опасных для жизни и здоровья детей предметов и веществ;
8. Ответственной за надлежащее состояние и содержание помещений и входов назначить Мальцеву И.А. завхоза МБУ ЦДЮТиЭ г. Амурска.

9. Ответственному, за вышеуказанные помещения:
9.1. Постоянно осуществлять контроль их безопасного содержания и эксплуатации установленного в них оборудования, обеспечить сохранность имущества и документации, соблюдение установленного режима работы, выполнения правил эксплуатации, пожарной и электрической безопасности, своевременную уборку и сдачу под охрану помещения по окончании работы;

9.2. Во всех помещениях иметь описи находящегося в них оборудования и имущества, в коридоре на хорошо видных местах, иметь схемы эвакуации детей и имущества при пожаре и в случаях возникновения чрезвычайных ситуаций. Сигналы оповещения, порядок проведения эвакуации людей и имущества довести до всего персонала и учащихся.

Запретить, в учебных и игровых помещениях, кабинетах, хранение посторонних предметов, личного имущества, учебного оборудования и другого имущества, не внесенных в опись;

 9.3. Бытовой мусор, строительные и прочие отходы собирать только на специально выделенной площадке, в контейнеры, с последующим их вывозом специально оборудованным транспортом.

  9.4.  Исключить сжигание мусора, использованной тары, отходов и т. п., а также разведение костров на территории образовательного учреждения.
  9.5. Содержать в исправном, рабочем состоянии входы в здание, оборудованных площадок и всех помещений.

9.6.  Категорически запретить проведение временных огневых и других опасных работ без пись​менного разрешения директора или лица исполняющего обязанности директора  и предварительной организации надежных противопожарных и защитных мер.
  10. Контроль по исполнению приказа оставляю за собой.
[image: image1.jpg]- OCYMICCTBIIATE PYKOBOACTBO 3BaKyalleH, TyueHHe noxapa;

- HPUHATD MEPBI K OBaKyallu AOKYMCHTOB U MaTepHaibHBIX LICHHOCTEH;
- OpraHHU30BaTh BCTpECUy HO)KapHOI/I MaIlIHHBbI.

1.7.3. Ienarormuecknm paGOTHMKAM OpraHM3OBATH OBAKyallHIO [ETEH COMIACHO ILIaHy
IBAKYallHH.

1.7.4. ManbueBoit U.A., oTBercTBeHHOH 3a TIOXapHYX 0€30MacHOCTh, OIPENETUTh
Haubo1ee KpaTKue H 6630HaCHH€ IIyTH 5BaKyallid, BBHICTABUTh MOCTHl 0€30MaCHOCTH Ha

BbIXOJax M3 3JaHUA, COBMECTHO C I[O6p0BOJ'ILHOI/I IIO}KapHOI/I z[pyxcHHon IIPUCTYIIUTH K
TYIICHUIO MMOXapa.

1.8. Ha3HauuTh OTBETCTBEHHBIMU 3a NIPOBEJICHHE POTHBOIIOKAPHOTO MHCTPYKTAKA:
- BBOJIHOTO, 1IpH nIpHemMe Ha paboTy, - aupekropa M.B .bepectosyro;

- MIOBTOPHOTO M BHEIIIAHOBOTO, CO BCEMHU PaGOTHUKAMH, HE PEKE OHOTO pasa B NOJIYTOJTHe
~3aBx03a Maunbney U.A.

2. KoHTpOIb O HCHOMHEHHIO JaHHOTO IIPHKa3a OCTaBJISIO 32 COOOM.

Jupexrop W M.B. Bepectoas.
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