	    Управление образования администрации Амурского муниципального района Хабаровского края
Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования 

ЦЕНТР ДЕТСКОГО И ЮНОШЕСКОГО ТУРИЗМА И ЭКСКУРСИЙ


ПРИКАЗ

	11.01.2020
	№
	19-Д


	г. Амурск

	Об утверждении Перечня нормативных документов


ПРИКАЗЫВАЮ:


1. Утвердить Перечень нормативных документов по организации антитеррористической работы в МБУ ЦДЮТиЭ г. Амурска (Приложение).

[image: image1.jpg]- OCYMICCTBIIATE PYKOBOACTBO 3BaKyalleH, TyueHHe noxapa;

- HPUHATD MEPBI K OBaKyallu AOKYMCHTOB U MaTepHaibHBIX LICHHOCTEH;
- OpraHHU30BaTh BCTpECUy HO)KapHOI/I MaIlIHHBbI.

1.7.3. Ienarormuecknm paGOTHMKAM OpraHM3OBATH OBAKyallHIO [ETEH COMIACHO ILIaHy
IBAKYallHH.

1.7.4. ManbueBoit U.A., oTBercTBeHHOH 3a TIOXapHYX 0€30MacHOCTh, OIPENETUTh
Haubo1ee KpaTKue H 6630HaCHH€ IIyTH 5BaKyallid, BBHICTABUTh MOCTHl 0€30MaCHOCTH Ha

BbIXOJax M3 3JaHUA, COBMECTHO C I[O6p0BOJ'ILHOI/I IIO}KapHOI/I z[pyxcHHon IIPUCTYIIUTH K
TYIICHUIO MMOXapa.

1.8. Ha3HauuTh OTBETCTBEHHBIMU 3a NIPOBEJICHHE POTHBOIIOKAPHOTO MHCTPYKTAKA:
- BBOJIHOTO, 1IpH nIpHemMe Ha paboTy, - aupekropa M.B .bepectosyro;

- MIOBTOPHOTO M BHEIIIAHOBOTO, CO BCEMHU PaGOTHUKAMH, HE PEKE OHOTO pasa B NOJIYTOJTHe
~3aBx03a Maunbney U.A.

2. KoHTpOIb O HCHOMHEHHIO JaHHOTO IIPHKa3a OCTaBJISIO 32 COOOM.

Jupexrop W M.B. Bepectoas.
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Директор







М.В. Берестовая.
                                                                                                                 Приложение 1

Перечень 

нормативных документов

по организации антитеррористической работы в  учреждении
1. Приказ № 17-Д от  16 января.2020 г.   «Об организации работы по противодействию терроризму»; Система обеспечения антитеррористической безопасности в МБУ ЦДЮТиЭ г. Амурска; Схема оповещения персонала; Организация работы органа управления  по противодействию терроризму и экстремизму в МБУ ЦДЮТиЭ г. Амурска утвержденная пр. № 25-Д от 11.01.2018 г.;    Положение «Об антитеррористической группе» утверждено пр. № 25-Д от 11.01.2018 г.; «Функциональные обязанности лица ответственного за антитеррористическую безопасность МБУ ЦДЮТиЭ г. Амурска» пр. № 25-Д от 11.01.2018 г.;  (приложение № 1).

2. Приказ № 18-Д от  16 января.2020 г.   «Об организации охраны, пропускного и внутри объектового режимов работы в зданиях и на территории»; инструкция № 66 «Организация и обеспечение пропускного и внутриобъектового режимов в МБУ ЦДЮТиЭ г. Амурска» утверждено пр. № 25-Д от 11.01.2018 г.;  (приложение № 2).

3. Инструкция № 69 «Руководителю образовательного учреждения по обеспечению безопасности, антитеррористической защищенности сотрудников и обучающихся в условиях повседневной деятельности» (приложение № 3).

4. План на 2020 год профилактической работы по предотвращению террористических актов (приложение № 4).

5. Инструкция № 74 «Персоналу по действиям при обнаружении предмета, похожего на взрывное устройство» (приложение № 5).

6. Рекомендуемые зоны эвакуации и оцепления при обнаружении взрывного устройства или подозрительного предмета, который может оказаться взрывным устройством (приложение № 6).

7. Инструкция № 51 «Персоналу по действиям при поступлении угрозы террористического акта по телефону» (приложение № 7).

8. Инструкция № 70  «Персоналу  по действиям при поступлении угрозы террористического акта в письменном виде» (приложение № 8).

9. Инструкция № 75   «Персоналу по действиям при захвате террористами заложников» (приложение № 9). 

10. Инструкция № 73 « По действию руководителя МБУ ЦДЮТиЭ г. Амурска при установлении уровней террористической опасности» (приложение № 10).

11. Инструкция № 72 « Функциональные обязанности ответственного лица образовательного учреждения на выполнение мероприятий по антитеррористической защите объекта» (приложение № 11).

12 Инструкция № 55 « По противодействию актам терроризма, предотвращению чрезвычайных ситуаций и порядке действия в случае опасных и чрезвычайных ситуаций дежурного, технического персонала, педагогов и администрации» (приложение № 12).

13. Инструкция № 67 «По применению «тревожной» кнопки сигнализации (КТС) (приложение № 13).
14. Рекомендации по обеспечению охраны образовательного учреждения (приложение № 14):

- виды, система, порядок и задачи охраны объектов;

- общие положения;

- организация делопроизводства;

- меры инженерно-технической укреплённости образовательного учреждения;

- оборудование образовательного учреждения техническими средствами;

- создание системы оповещения;

- организация взаимодействия администрации образовательного учреждения;

- категорирование объектов возможных террористических посягательств;

- рекомендации по разработке плана-схемы охраны образовательного учреждения при угрозе или совершении террористического акта;

- оценка эффективности систем антитеррористической защиты и разработка перспективного плана оборудования инженерно-техническими средствами охраны и обеспечения безопасности образовательного учреждения;

- рекомендации по обучению сотрудников образовательных учреждений действиям при возникновении террористических угроз и иных преступных посягательств.

15.   Памятки и рекомендации о первоочередных действиях при угрозе террористического акта (приложение № 15):

· Памятка гражданам об их действиям при установлении уровней террористической опасности;

· Памятка руководителю образовательного учреждения о первоочередных действиях при угрозе террористического акта;

· Памятка педагогу дополнительного образования (дежурному при проведении массовых мероприятий) образовательного учреждения о первоочередных действиях при угрозе террористического акта;

· Памятка сторожу-вахтёру;

·  Рекомендации руководителю образовательного учреждения по противодействию терроризму;

·  Рекомендации должностному лицу при получении угрозы о взрыве, действий при взрыве; 

· Рекомендации к правильным действиям при возможных террористический проявлениях;

· Рекомендации администрации и педагогического коллектива образовательных учреждений по работе с учащимися, уличённых в телефонном хулиганстве.
16. Документация по делопроизводству (приложение №16):

Перечень необходимых документов в папке 2:

- утвержденный список телефонов служб оперативного реагированмя;

- поэтажный план учреждения;

- примерные условные сокращения;

- паспорт безопасности.
17. Перечень документов, находящихся на посту охраны:
- инструкция должностная сторожа - вахтёра;

- инструкция сторожа-вахтёра по пожарной безопасности;

- инструкция сторожа - вахтёра при угрозе проведения террористического акта и обнаружении бесхозных предметов;

           - инструкция по ведению телефонного разговора при угрозе взрыва;

           -  контрольный лист наблюдений при угрозе по телефону 
- журнал учёта посетителей;

- журнал приёма, сдачи дежурств;

- журнал выдачи ключей;

- журнал осмотра помещения;

- журнал осмотра территории;

- график дежурств;

- список автомобилей, имеющих право въезда на территорию ОУ;

- схема оповещения персонала;

- расписание занятий объединений.

	    Управление образования администрации Амурского муниципального района Хабаровского края
Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования 

ЦЕНТР ДЕТСКОГО И ЮНОШЕСКОГО ТУРИЗМА И ЭКСКУРСИЙ


ПРИКАЗ

	14 января 2020
	№
	8-Д


	г. Амурск


	О назначении ответственных



В целях улучшения работы по обеспечению пожарной безопасности, электробезопасности, теплового хозяйства, антитеррористической безопасности

ПРИКАЗЫВАЮ:


1. Назначить ответственных за:

1.1. Исправность электрооборудования – Мальцеву И.А., завхоза;

1.2. Пожарную безопасность – Мальцеву И.А., завхоза;

1.3. Эксплуатацию теплового хозяйства – Мальцеву И.А., завхоза;

1.4. Охрану труда и технику безопасности – Мальцеву И.А., завхоза;

1.5. Эксплуатацию и исправность «Тревожной кнопки» - Мальцеву И.А., завхоза.


Директор







М.В. Берестовая
	    Управление образования администрации Амурского муниципального района Хабаровского края
Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования 

ЦЕНТР ДЕТСКОГО И ЮНОШЕСКОГО ТУРИЗМА И ЭКСКУРСИЙ


ПРИКАЗ

	16 января 2020
	№
	17-Д


	г. Амурск


Об организации работы 

по противодействию терроризму

Во исполнение Постановления администрации Амурского муниципального района от 01.06.2016 г. № 351 «Об организации работы по противодействию терроризму», реализации вопросов в области профилактики терроризма и экстремизма и в целях объединения мер антитеррористической укрепленности, проводимых в образовательных учреждениях, в Систему обеспечения антитеррористической безопасности 
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Создать, под руководством директора Берестовой М.В., орган управления, уполномоченный на организацию работы по противодействию терроризму и экстремизму из числа работников МБУ ЦДЮТиЭ г. Амурска (по согласованию).
2. Назначить:

2.1. Климову Наталью Владимировну, зам. директора по УВР - заместителем начальника органа управления, уполномоченного на организацию работы по противодействию терроризму и экстремизму;

2.2. Мальцеву Ирину Алексеевну, завхоза - ответственной за организацию работы по антитеррористической защищенности, 
2.3. Калинич Лилию Анатольевну, педагога дополнительного образования, ответственной за выполнение  мероприятий по работе в сети Интернет и внедрение системы контентной фильтрации при антитеррористической защите объекта.


3. Мальцевой И.А., уполномоченной за организацию работы по антитеррористической защищенности:


- утвердить Систему работы по противодействию терроризму и экстремизму;

- утвердить Положение об антитеррористической группе; 


- разработать и ежегодно согласовывать с органами управления, уполномоченным на организацию работы по противодействию терроризму и экстремизму (Управление образования), План профилактики терроризма и экстремизма органа управления;

- организовать работу органа управления учреждения, по противодействию терроризму и экстремизму в соответствии с Системой обеспечения антитеррористической безопасности;

- предоставлять в управление образования сведения о затратах, органа управления и учреждения, на мероприятия по противодействию терроризму и экстремизму (до 15 числа ежеквартально).


4. Контроль по исполнению приказа оставляю за собой.
Директор







М.В. Берестовая

