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ТРЕБОВАНИЯ

К СОДЕРЖАНИЮ И ОФОРМЛЕНИЮ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ПРОГРАММ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ДЕТЕЙ

Требования к содержанию и оформлению образовательных программ дополнительного образования детей составлены на основании «Требований к содержанию и оформлению образовательных программ дополнительного образования детей, утвержденные на заседании Научно-методического совета по дополнительному образованию детей Минобразования России 03.06.03, для использования в практической работе»

Содержание образовательных программ должно соответствовать:

· достижениям мировой культуры, российским традициям, культурно-национальным особенностям регионов; 

· определенному уровню образования (дошкольного, начального, общего, основного общего, среднего (полного) общего образования);

· направленностям дополнительных образовательных программ (научно-технической, спортивно-технической, художественной, физкультурно-спортивной, туристско-краеведческой, эколого-биологической, военно-патриотической, социально-педагогической, социально-экономической, естественнонаучной и др.);

· современным образовательным технологиям, которые отражены: 
· в принципах обучения (индивидуальность, доступность, преемственность, результативность); 
· в формах и методах обучения (активные методы дистанционного обучения, дифференцированное обучение, конкурсы, соревнования, экскурсии, походы и т.д.); 
· в методах контроля и управления образовательным процессом (анализе результатов деятельности детей); 
· средствах обучения (перечне необходимого оборудования, инструментов и материалов в расчете на объединение обучающихся).

Содержание образовательных программ должно быть направлено на:

· создание условий для развития личности ребенка;

· развитие мотивации личности к познанию и творчеству;

· обеспечение эмоционального благополучия ребенка;

· приобщение обучающихся к общечеловеческим ценностям;

· профилактику асоциального поведения;

· создание условий для социального, культурного и профессионального самоопределения, творческой самореализации личности ребенка, ее интеграции в систему мировой и отечественной культур;

· интеллектуальное и духовное развитие личности ребенка;

· укрепление психического и физического здоровья;

· взаимодействие педагога дополнительного образования с семьей.

Технология разработки образовательной программы дополнительного образования детей
	№
	Блоки 
	Содержание структурных компонентов программы

	1. 
	Титульный лист
	· вышестоящие органы образования (по подчиненности учреждения);

· название образовательного учреждения, в котором разработана программа;

· ФИО ответственного работника, утвердившего программу с указанием даты утверждения;

· дата и № протокола педагогического совета, рекомендовавшего программу к реализации;

· название программы (по возможности краткое и отражающее суть программы);

· возраст детей, на который рассчитана программа;

· срок реализации программы (на сколько лет она рассчитана);

· автор программы Ф.И.О., должность автора дополнительной образовательной программы;

· название города;

· год разработки дополнительной образовательной программы

	2. 
	Пояснительная записка
	Здесь необходимо раскрыть цели образовательной деятельности, обосновать отбор содержания и последовательность изложения материала, охарактеризовать формы работы с детьми и условия реализации программы.
Пояснительная записка раскрывает:

· направленность дополнительной образовательной программы;

· новизну, актуальность, педагогическую целесообразность;

· цели и задачи дополнительной образовательной программы;

· отличительные особенности данной дополнительной образовательной программы от yжe существующих;

· возраст детей, участвующих в реализации данной дополнительной образовательной программы;

· сроки реализации дополнительной образовательной программы (продолжительность образовательного процесса, этапы);

· формы и режим занятий;
· прогнозируемые результаты и способы их проверки;

· универсальные учебные действия (предметные, метапредметные);

· уровень усвоения программы обучения (прогнозируемые результаты, %);

· формы подведения итогов реализации дополнительной образовательной программы (выставки, фестивали, соревнования, учебно-исследовательские конференции и т.д.).

	3. 
	Учебно-тематический план (по годам обучения)
	Учебно-тематический план дополнительной образовательной программы включает:

· перечень разделов, тем;

· количество часов по каждой теме с разбивкой на теоретические и практические виды занятий.
Учебно-тематический план раскрывает последовательность тем предлагаемого курса и количество часов на каждую из них, соотношение времени теоретических и практических занятий. Продолжительность реализации программы, определяет педагог самостоятельно. Педагог имеет право самостоятельно распределять часы по темам в пределах установленного времени. Обычно время распределяется таким образом:

Продолжительность занятия
Периодичность в неделю
Кол-во час. в неделю
Кол-во часов в год

1 час

2 раза

2 часа

72 часа

2 часа

2 раза

4 часа

144 часа

2 часа

3 раза

6 часов

216 часов

3 часа

2 раза

6 часов

216 часов

3 часа

3 раза

9 часов

324 часа

Оформить учебно-тематический план рекомендуется в виде таблицы:

№
Наименование разделов и тем
Общее количество часов
В том числе
теоретических
практических
I.
Название раздела
1.1.
Название темы 1
1.2.
Название темы 2
II.
Название раздела 2.
2.1.
Название темы 1

ИТОГО часов:



	4. 
	Содержание программы
	В этом разделе указывается:

название темы (названия тем должны обязательно совпадать с перечисленными разделами и темами учебно-тематического плана). Телеграфным стилем перечисляются все вопросы, которые раскрывают тему (без методики), указываются теоретические и практические занятия. При этом в теории указываются основные теоретические понятия (без комментария), а в практике - практическая деятельность учащихся. (При планировании экскурсии желательно указывать название места проведения экскурсии)

Содержание программы – это краткое описание разделов и тем внутри разделов. Раскрывать содержание тем следует в том порядке, в котором они представлены в учебно-тематическом плане. Описать тему означает:

· указать название темы;

· перечислить основные узловые моменты, которые излагаются в рамках данной темы;

· указать, в каких формах организуется образовательный процесс (теоретических, практических).

Содержание следует излагать в виде констатации вопросов, выносимых на обсуждение. Изложение ведется в именительном падеже. 

Обычно первая тема – введение в программу.

	5. 
	Ожидаемые (прогнозируемые) результаты


	Педагог должен иметь четкое представление о том, каких результатов должны достичь учащиеся в процессе овладения данной программой на разных этапах. Поэтому в образовательной программе желательно
прописать конкретные знания, умения, навыки учащихся по итогам каждого года обучения. Желательно отдельно выделить прогнозируемые результаты воспитания и развития учащегося;

Указать методы отслеживания (диагностики) успешности овладения учащихся содержанием программы.

	6. 
	Критерии и формы 
оценки
 качества знаний
	Аналогично формам и методам проведения занятий, критерии и формы оценки качества знаний зависят от профиля детского объединения.

Методика проверки результативности прописывается по каждому году обучения. Желательно указать регулярность ее проведения

	7. 
	Методическое

обеспечение программы
	Методическое обеспечение дополнительной образовательной программы включает в себя описание:

· форм занятий, планируемых по каждой теме или разделу (игра, беседа, поход, экскурсия, конкурс, конференция и т.д.);

· приемов и методов организации учебно-воспитательного процесса, дидактический материал, техническое оснащение занятий;

· форм подведения итогов по каждой теме или разделу.

	8. 
	Материальное обеспечение программы

	В этом разделе перечисляется необходимое оборудование, например: мультимедийный проектор, компьютерное оборудование, сеть интернета, WI-FI, бумага для записей, бумага для рисования, цветная бумага, цветной картон, самоклеящаяся бумага, канцелярские принадлежности (клей, ножницы, цветные карандаши, фломастеры, краски, мел), компасы, тонометр, ремонтный набор в упаковке, рулетка, термометр, туристское снаряжение, микрофоны; технические средства обучения (ТСО) и т.д., описание помещения для занятий.


	9. 
	Список источников
	Должно быть приведено три списка:

· литература, используемая педагогом для разработки программы и организации образовательного процесса;

· литература, рекомендуемая для детей и родителей по данной программе;

· интернет – источники.

	10. 
	Приложения 

к программе
	· словарь специальных терминов с пояснениями;

· контрольные вопросы;

· готовые изделия, образцы;

· описание занятий;

· технологические карты;

· материалы тестирования;

· условия набора в группу;

· памятки для родителей и др.

	11. 
	Информационная карта 
	Завершающей стадией создания программы является заполнение ее автором, так называемой. 

Оформление на каждую программу такой карты необходимо для того, чтобы учреждение формировало свой банк образовательных программ дополнительного образования детей, который, в свою очередь, существенно облегчает как учет реализуемых в учреждении программ, так и возможность их практического использования другими педагогами, особенно теми, кто только начинает работать в системе дополнительного образования.




Рассмотрим каждый пункт структуры образовательной программы подробно.

1. Пояснительная записка
Пояснительная записка включает в себя:
Краткую характеристика предмета, его значимость;

· актуальность и новизну (для претендующих на авторство) образовательной программы.
· обоснование необходимости разработки и внедрения предлагаемой программы в образовательный процесс:

•
практическая значимость;

•
связь программы с уже существующими по данному направлению;

•
вид программы (модифицированная, экспериментальная, авторская).
Цель – это заранее предполагаемый результат образовательного процесса, к которому надо стремиться. При характеристике цели следует избегать общих абстрактных формулировок типа: всестороннее развитие личности, создание возможностей для творческого развития детей, удовлетворение образовательных потребностей и т.п. Такие формулировки не отражают специфики конкретной программы и могут быть применены к любой из них. Цель должна быть связана с названием программы, отражать ее основную направленность. При написании образовательной программы нужно четко понимать, что такое ЦЕЛЬ. “Цель” - это к чему стремятся, чего хотят достигнуть. При формулировании целей и задач необходимо выдержать текст в едином стиле.
«Задача» – это то, что требует выполнения, разрешения. (С.И. Ожегов, словарь русского языка). 
Конкретизация цели осуществляется через определение задач, раскрывающих пути достижения цели. Задачи показывают, что нужно сделать, чтобы достичь цели. 
При формулировании задач можно воспользоваться следующей их классификацией:

· обучающие задачи (развитие познавательного интереса к чему-либо, включение в познавательную деятельность, приобретение определенных знаний, умений, навыков, развитие мотивации к определенному виду деятельности и т.п. и что узнает учащийся, освоив программу);
Например:

· способствовать овладению учащимися…..;
· научить учащихся элементарным навыкам…..;
· обучать навыкам ………….;
· формировать …. навыки …..;
· обучать правильному выполнению …...;
· сформировать начальные навыки …...;
· сформировать систему знаний, умений, навыков по основам …..
· развивающие задачи (развитие личностных свойств – самостоятельности, ответственности, активности, аккуратности и т.д.; формирование потребности в самопознании, саморазвитии);

Формулирование задач также не должно быть абстрактным; задачи должны быть соотнесены с прогнозируемыми результатами.

Например:
· развитие творческих, ……, ……., эмоциональных качеств у учащихся средствами практических занятий;
· развитие ….. способностей;
· развитие координации, гибкости, пластики, общей физической выносливости;
· развитие внимательности и наблюдательности, творческого воображения и фантазии через …….,  упражнения.
· воспитательные (формирование общественной активности личности, гражданской позиции, культуры общения и поведения в социуме, навыков здорового образа жизни и т.п.);
Желательно при написании образовательной программы особое внимание уделить воспитательным задачам. В концепции модернизации российского образования на период до 2010 года четко прописано, что “модернизация школы предполагает ориентацию образования не только на освоение обучающимся определенной суммы знаний, но и на развитие его личности, его познавательных и созидательных способностей.
Воспитание, как первостепенный приоритет в образовании, должно стать органичной, составляющей педагогической деятельности, интегрированной в общий процесс обучения и развития”. И далее указывается, что в решении задач воспитания «важно взаимодействие школы с Учреждениями Дополнительного Образования Детей, которые остаются одной из наиболее эффективных форм развития склонностей, способностей и интересов, социального и профессионального самоопределения детей, молодежи»
Приведем примеры формулировок некоторых воспитательных задач:

· формировать гражданскую позицию, патриотизм;
· воспитывать чувство товарищества, чувство личной ответственности;
· воспитывать нравственные качества по отношению к окружающим (доброжелательность, чувство товарищества и т.д.);
· воспитывать и развивать художественный вкус и уважение к ……..;
· приобщить учащегося к здоровому образу жизни и гармонии тела.
2. Условия реализации образовательной программы.
· ведущие теоретические идеи, на которых базируется данная программа;

· ключевые понятия, которыми оперирует автор;
· временные границы, на сколько лет рассчитана программа; 
· общее количество часов в год;
•
периодичность занятий: количество часов и занятий в неделю;
· этапы реализации программы, их обоснование и взаимосвязь.

Особенности возрастной группы детей, которым адресована программа:

•
возраст детей и их психологические особенности;

•
вид детской группы (профильная, экспериментальная и др.) и ее состав (постоянный, переменный и др.);

•
условия и (или) особенности набора учащихся (свободный, по конкурсу и др.);

•
количество учащихся по годам обучения (обосновать).
Формы и методы проведения занятий 

Формы и методы проведения занятия зависят от профиля детского объединения. Из разнообразия методов обучения мы предлагаем рассмотреть наиболее часто используемые. 

	Методы проведения занятий

	Методы, в основе которых лежит способ организации занятия

	
	Словесные методы обучения
	устное изложение; беседа; анализ текста, и др.

	1. 
	Наглядные методы обучения
	показ видеоматериалов, иллюстраций; показ, исполнение педагогом, наблюдение; работа по образцу и др.

	2. 
	Практические методы обучения
	тренинг, упражнения, подвижные игры; лабораторные работы и др.

	Методы, в основе которых лежит уровень деятельности детей

	3. 
	Объяснительно-иллюстративные 
	при таком методе обучения дети воспринимают и усваивают готовую информацию

	4. 
	Репродуктивные 
	в этом случае учащиеся воспроизводят полученные знания и освоенные способы деятельности.

	5. 
	Частично-поисковые 
	участие детей в коллективном поиске

	6. 
	Исследовательские 
	овладение детьми методами научного познания, самостоятельной творческой работы

	Методы, в основе которых лежит форма организации деятельности учащихся занятия

	7. 
	Фронтальный
	одновременная работа со всеми учащимися

	8. 
	Индивидуально-фронтальный
	чередование индивидуальных и фронтальных форм работы

	9. 
	Коллективный
	организация проблемно-поискового или творческого взаимодействия между всеми учащимися;

	10. 
	Групповой, 
по звеньям
	организация работы по малым группам

	11. 
	Коллективно-групповой
	выполнение заданий малыми группами, последующая презентация результатов выполнения заданий и их обобщение

	12. 
	В парах
	организация работы по парам

	13. 
	Индивидуальный
	индивидуальное выполнение заданий, решение проблем

	Метод личного примера педагога!!!!

	Формы проведения занятий

	14. 
	Формы проведения занятий
	занятие-игра, сказка, репетиция, экскурсия, конкурс, викторина, турнир, творческая встреча, сбор, поход, концерт, праздник, фестиваль, семинар, консультация, профильный лагерь и др.


Прогнозируемые результаты и способы их проверки. В этой части пояснительной записки необходимо:
сформулировать требования к знаниям и умениям, которые должен приобрести обучающийся в процессе занятий по программе (т.е. что он должен знать и уметь);
· перечислить качества личности, которые могут быть развиты у детей в результате занятий;
· описать систему отслеживания и оценивания результатов обучения детей по данной программе: способы учета знаний, умений, возможные способы оценки личностных качеств обучающихся; в качестве таковых могут использоваться тесты, зачеты, экзамены, выставки, соревнования, конкурсы, учебно-исследовательские конференции и т.д.
Уровень усвоения программы обучения
	№ п/п
	Наименование раздела
	Уровень знаний, %

	
	
	Входной контроль
	Итоговый 

контроль

	Название первого раздела

	1. 
	
	30
	85

	2. 
	
	20
	75


Ожидаемым результатом реализации программы является формирование у учащихся универсальных учебных действий (ключевых компетенций).

Универсальные учебные действия (личностные, предметные, метапредметные: регулятивные, познавательные, коммуникативные).
Формы оценки качества знаний, умений и навыков (входной, промежуточный, итоговый контроль)
Перечислим некоторые формы оценки качества знаний: тестирование, контрольное занятие, олимпиада, викторина, кросс, соревнование, зачет, экзамен выставка, фестиваль, соревнование, поход различной категории сложности, учебно-исследовательские конференции и др.
3. Учебно-тематический план дополнительной образовательной программы включает:

· перечень разделов, тем;
· количество часов по каждой теме с разбивкой на теоретические и практические виды занятий.
4. Содержание дополнительной образовательной программы раскрывается через краткое описание тем (теория и практика).
5. Методическое обеспечение дополнительной образовательной программы включает в себя:
· краткое описание основных способов и форм работы с учащимися, планируемых по каждому разделу: индивидуальных и групповых; практических и теоретических; конкретных форм занятий (игра, беседа, поход, экспедиция, экскурсия, конференция и т.п.). Желательно пояснить, чем обусловлен выбор конкретных форм занятий.

· описание основных методов организации учебно-воспитательного процесса.

· перечень дидактических материалов.

· краткую характеристику средств, необходимых для реализации программы (кадровых, материально-технических). Говоря о кадрах, целесообразно перечислить педагогов, занятых в реализации программы, охарактеризовать их профессионализм, квалификацию, критерии отбора. Характеризуя материально-технические условия, можно дать краткий перечень оборудования, инструментов и материалов, необходимых для реализации программы (в расчете на количество обучающихся).

Список источников.

Приложения.

Блок контроля результативности.
Методики диагностики результативности усвоения содержания программы.

1. Методики вводного контроля.

2. Методики и формы фиксации результатов текущего контроля (по каждой теме).

3. Методики и формы фиксации результатов итогового контроля.

Контроль за качеством усвоения образовательной программы может осуществляться в форме тестов, диагностических заданий, опросников на выбор правильного ответа, соотнесение фактов.

Типичные ошибки
В этом разделе перечислены наиболее часто встречающиеся ошибки, допускаемые педагогами дополнительного образования при написании образовательных программ. Мы надеемся, что, ознакомившись с материалом этого раздела, любой педагог сможет критически посмотреть на свою программу, самостоятельно выявить собственные ошибки и устранить их.
	Название раздела
	Типичные ошибки

	Пояснительная записка
	· отсутствует краткая характеристика предмета;

· не раскрывается актуальность, новизна программы 

	Цели и задачи
	· не всегда различаются понятия «цель» и «задача»;

· отмечается несоответствие задач поставленным целям;

· несоответствие поставленных целей срокам реализации программы;

· отсутствие разделения задач на: «образовательные, развивающие, воспитательные»

	Условия реализации программы
	· отсутствие временных границ прохождения программы;

· отсутствие условий набора; 

· отсутствие режима занятий. 

	Описание форм и методов проведения занятий
	· непонимание различия понятий “форма” и “метод” обучения 

	Учебно-тематический

 план
	· встречается поурочное планирование вместо разделов программы;

· не указывается итоговое количество часов на год, не всегда итоговое количество часов соответствует нормативам;

· учебно-тематический план составлен не на весь период обучения. (Например, программа рассчитана на 5 лет обучения, а учебно-тематический план прописан только на 1-2' года);

· учебно-тематический план и содержание программы проектируются без учета возраста. (Например, «программа рассчитана на детей от 8 до 16 лет», огромное расхождение по возрасту). 
· в программе, рассчитанной на детей младшего школьного возраста, планируются темы, требующие базовых знаний учащихся старших классов 

	Содержание
	· неумение “телеграфным” стилем перечислить содержание раскрываемых тем (теория и практика) 

	Ожидаемые результаты
	· отсутствие конкретных знаний, умений и навыков по каждому году обучения; - конкретные знания, умения, навыки по содержанию не отличаются от содержания программы; - называются знания, умения, навыки, которые невозможно оценить 

	Материально-методическое обеспечение
	· отсутствие описания оборудования, материалов, необходимых для реализации программы 

	Литература
	· отсутствие или неправильное оформление списков литературы 
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